e a Spoldzielnia Mieszkaniowa
ﬁ'i'i‘l N »SELFA” w Szczecinie

oglasza nabor na stanowisko:

Specjalista ds. ksiegowosci

Forma zatrudnienia: umowa o prace
Wymiar czasu pracy: pelny etat

Wymagania kwalifikacyjne:

wyksztalcenie wyzsze (ekonomia, finanse, rachunkowos$¢) oraz praktyczna wiedza
z zakresu rachunkowosci 1 finansow;

co najmniej 3-letni staz pracy w ksiggowosci, (preferowane doswiadczenie
w spotdzielni mieszkaniowej);

znajomos$¢ narzedzi informatycznych, w tym pakietu MS Office, programéw
ksiegowych oraz bankowosci elektroniczne;.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepisow podatkowych;

mile widziane doswiadczenie w obstudze ksiegowej nieruchomosci (spotdzielnie
mieszkaniowe);

dobra organizacja pracy, samodzielnos$¢, odpowiedzialnosé.

Zakres obowigzkow:

prowadzenie biezacej ewidencji ksiggowej;

dekretowanie i ksiggowanie dokumentow;

nadzor nad zgodnoscia gospodarki finansowej Spotdzielni z przepisami prawa;
opracowywanie planow finansowo-gospodarczych oraz kontrola ich realizacji;
kontrola wykorzystania funduszy oraz biezgce informowanie Zarzadu o sytuacji
finansowej Spétdzielni;

kalkulacja optat eksploatacyjnych oraz kontrola i aktualizacja optat niezaleznych;
sporzadzanie list ptac, deklaracji ZUS i PIT;

sporzadzanie deklaracji podatkowych CIT, VAT, JPK, podatku od nieruchomosci oraz
sprawozdan GUS;

wspotpraca z bankami oraz realizacja dyspozycji sSrodkami pienigznymi;

biezacy nadzdr nad finansami Spotdzielni;

sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych oraz wspotpraca z organami
kontrolnymi;

nadzér nad inwentaryzacjg majatku;

ewidencja srodkéw trwalych, w tym zmian i umorzen;

uzgadnianie sald;



Oferujemy:

« zatrudnienie na podstawie umowy o prace w stabilnej Spotdzielni Mieszkaniowej;

« wynagrodzenie miesigczne od 5 500,00 — 6 000,00 zt brutto, uzaleznione od
kwalifikacji i do§wiadczenia;

o samodzielne i odpowiedzialne stanowisko;

o stabilne warunki zatrudnienia i terminowe wynagrodzenie;

o mozliwos¢ dlugofalowej wspotpracy;

e wsparcie ze strony Zarzagdu oraz niezbg¢dne narzedzia pracy.

Wymagane dokumenty:

e zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowe;;
o dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje;
« podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty nalezy sktadac osobiScie, w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
,,Nabor na stanowisko Ksiegowa/Ksiegowy” do 30 kwietnia 2026 roku
w sekretariacie Spoldzielni Mieszkaniowej ,,SELFA™ w Szczecinie.

Klauzula informacyjna RODO

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spotdzielnia Mieszkaniowa
-SELFA” w Szczecinie z siedzibg w Szczecinie.

2. Dane osobowe przetwarzane bedg wytacznie w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacji na stanowisko Gtéwnego Ksiggowego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a oraz
lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (RODO).

3. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbgdne do udziatu w procesie
rekrutacji.

4. Dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom, z wyjatkiem przypadkow
przewidzianych przepisami prawa.

5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania rekrutacji, a po jej
zakonczeniu zostang zniszczone.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania oraz cofnigcia zgody w dowolnym momencie.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.
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